InfoStore

Dokiiman Yonetim Sistemi Nedir?

Dokiiman yonetimi; “mimkiin olan en az kagit kullanimi” dislincesi ile baglantil olarak, bir firmanin
ya da kurumun organizasyonu dahilinde olusturulan, tim elektronik dokiimanlarinin; ilk olusturulma
tarihinden son arsiv tarihine kadarki hayat donguisu boyunca elektronik ortamda izlenmesi, saklanmasi ve
yonetilmesidir.

Bir kurum icin en onemli degerlerden biri arsivdir. Kurum ici ya da kurum disi evraklarin icindeki
bilgilerin nasil saklandigi, nasil ve ne kadar cabuk erisildigi ve tekrar kullanihp kullanilamadigi ise
arsivin ne kadar degerli oldugunu belirleyen unsurlardir. Cogumuz icin arsiv sadece evrak
ve klasorleri cagnstinr ancak pek c¢ok kurum icin arsiv kagit evraklarin yaninda; fotograf,
ses kayd, video, elektronik posta ve dokiimanlar gibi saklanmasi gereken diger dosyalarin da bulundugu
bir bitindir. iste bu nedenle tim bu degerli bilginin dogru sekilde islenmesi, saklanmasi ve
degerlendirilebilmesi icin bir dokiiman yonetim sistemi (DYS) gerekmektedir.

InfoStore’un Getirileri

Birikim Otomasyon Sistemleri’'nin .Net ortaminda web tabanli mimaride gelistirdigi dokiiman yonetim
sistemi olan InfoStore’'u kullanan kurum ve kuruluslarda, dokiimanlarin olusturulmasi, izlenmesi,
raporlanmasi, depolanmasi, erisilmesi, dagitilmasi gibi stireclerde kullanilan kaynaklari minimuma indirmekte
ve bu konularda blytik tasarruflar saglamaktadir. Kurum genelindeki stire¢ ve dokiimanlarda standardin
olusmasinda alt yapi olusturmaktadir.

« Dokiiman olusturma ve saklama maliyetleri azalir.

« Kirtasiye giderleri, zamandan ve is gliclinden tasarruf saglar.
«  Guvenli ve mekandan bagimsiz erisim imkani saglar.

+  Evrak akisini hizl ve dogru sonuglandirir.

 Sureclerde tikanan noktalari raporlar.

« Saklanan belgeyi, yonetilen bilgiye donusturdr.
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InfoStore Bilesenleri :

+ Evrak Yonetim Sistemi
. s Akis Yonetim Sistemi
+  Dokiman Arsiv Sistemi
+ Mesaj Yonetim Sistemi
« Indeksleme Sistemi

+ Ajanda

+ Faks Yonetim Sistemi

InfoStore Biinyesinde Bulunanlar:

« Paylasimsiz dosya transferi

+ Kriptolu belge saklama ve dolastirma

+ Full-Text arama

+ Arayuz 6zellestirme

+ Sanal degisiklik

+  Surdm kontroli

« OCR/ICR/OMR/Barkod okuma

+ Faks entegrasyonu

+  E-mail entegrasyonu

- Dijital imza entegrasyonu

. Islem bazinda yetkilendirme

+ Kayit bazinda yetkilendirme

+ Belge bazinda yetkilendirme

+  Windows ve Office Entegrasyonu

. islem guinligii tutma

« Kullanicllar arasinda vekalet islemleri

+ Sorgu kaydi ve kullanici bazli rapor 6zellestirme
+  Kullanicr bazl kisayol tanimlayabilme

+ Belge Kilitleme (Check-in, Check-Out) Destegi
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